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CONTENIDO

PRESENTACION

Aprende a manejar paso a paso Microsoft Excel, uno de los programas
de computacion basicos de la era digital y crea operaciones numeéricas
organizadas, que te serviran para el trabajo y la vida personal.

NIVEL & MODALIDAD H¢

Principiante Online- en vivo

DURACION& REQUISITOS

Este curso tiene una El Unico requerimiento
duracion de 12 horas. para realizar este curso es
contar con manejo
basico de PCy sistema
operativo Windows o Linux

Conocimiento para el desarrollo
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{QUE
APRENDERAS ?

Fundamentos de Excel

Creacion de plantillas de calculos

Estadisticas, sintaxis y argumentos

Agregar elementos en hojas de calculo
Biblioteca de funciones y sus categorias
Automatizar navegacion entre libros

Insertar formas y otros objetos

Formulas y funciones : copiado serial

Coémo solucionar errores como #jValor! o #jRef!
Trabaja con graficos y herramientas de impresion

Conocimiento para el desarrollo




TEMARIO

© INTRODUCCION A EXCEL
Cinta de opciones y ventana inicial
Plantillas y libros desde cero
Técnicas para carga de datos ordenada
Guardar localmente o utilizar la nube
Formato de celda y de datos
Copiar datos y formato
Autorrelleno
9 COMENZAR A CALCULAR
Férmulas y operadores (hnuméricos, texto y |6gicos)
Introduccion a funciones
Biblioteca de funciones y sus categorias
Sintaxis y argumentos
Tipos de referencias a celdas
Errores en funciones
e AGREGAR OBJETOS O ELEMENTOS EN HOJAS DE CAL-
CULO
Busqueda y reemplazo de valores, formatos y calculos
Insercion de formas y otros objetos
Pestafas contextuales
Automatizacion e hipervinculos
Formato como tabla
Funcion Subtotales
0 GRAFICOS Y HERRAMIENTAS DE IMPRESION
Gra cos de tablas con valores
Gra cos recomendados
Tipos de gra cos, series y categorias
Circulares, ejes y mixtos

Conocimiento para el desarrollo




Circulares, ejes y mixtos

Orientacion de pagina para impresion
Insercion de encabezado y pie de pagina
Como establecer y borrar el area de impresion

Conocimiento para el desarrollo




JPor queé

en CEGOS"

Garantia de Aprendizaje

Puedes recursar sin cargo adicional si necesitas
reforzar conceptos, recuperar clases o no estas
satisfecho, puede ser de forma total o parcial.

AN
** * Profesores Expertos
o Profesionales certificados internacionalmente
A que trabajan con la tecnologia y son referentes
en su sector.
/
AN
Plataforma Alumni
v Espacio virtual donde encontraras todo el
A material educativo, recursos, videos de clases
grabadas, evaluaciones y mas. y

Orientacion Profesional

Ingresa al mundo laboral, crea un CV que
impacte, comparte tu portfolio en LinkedIn y
realiza simulacros de entrevistas.

Bolsa de Trabajo
Postula a empresas lideres en su rubro que
buscan talento en Latinoameérica y el mundo.




MODALIDAD ONLINE
EN VIVO

El aprendizaje a distancia en CEGOS esta basado en
la ensenanza presencial, un instructor dicta las clases
utilizando un aula virtual en un horario establecido, las
clases duran entre 2 a 3 horas de Lunes a Viernes y Sa-
bados de 3 a 4 horas, las mismas se desarrollan en tiem-
po real donde podras interactuar con el instructor y tus
compahneros, se maneja cupos reducidos para que pue-
das tener un seguimiento mas personalizado durante
tu aprendizaje.

BENEFICIOS

* Material digital en plataforma Alumni.

* Acceso ilimitado a plataforma educativa.

* Videoconferencia en tiempo real.

* Grabacion de clases ejecutadas.

* Docente certificado internacionalmente.

* Certificado de aprobacion emitido por CEGOS.
* Factura impuestos de ley.

* Garantia de aprendizaje.

CERTIFICACION

* Rubrica de autoridades competentes
* Datos personales del alumno

* Carga horaria

* Plan de estudios

* Nota final
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